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Nuestro Objetivo \°\77 DR TATCONIA

Biblioteca

Fortalecer las asesorias de proyectos de grado, para la
correcta elaboracion de trabajos escritos y documentos
de investigacion, que reposan en la Biblioteca y

en el Repositorio Institucional.

Esta actividad utiliza una metodologia aprender-
haciendo, asi que se realizaran diferentes actividades:

1. Configuracion de las estaciones de trabajo

2. Revision del material de investigacion. — AMERICAN

3. Adicién o correccién de citas % PSYCHOLOGICAL
4. Adicion o correccion de referencias. :_— ASSOCIATION

Si necesita mayor informacidn, favor acudir al manual completo APA o a
www.apastyle.org



http://www.apastyle.org/

- y y - (@ onvirsipan
Configuracion de la estacion de trabajo Y DE LA COSTA
Biblioteca
Para facilitar la labor, utilizaremos las herramientas electrénicas disponibles:
En la universidad, recomendamos:
Instalacion
del plugin
en Word
Instalacion
de desktop MENDELEY
Busqueda de
aplicativoy
creacion de cuenta El uso del recurso en esta capacitacion esta

limitado a funciones basicas. Para mayor provecho
de la herramienta, solicite una capacitacion en
consultaespecializada@cuc.edu.co



https://www.mendeley.com/
https://www.mendeley.com/
mailto:consultaespecializada@cuc.edu.co
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Formato General del Trabajo W %W%%%%DA
Biblioteca
~ 2,54
Tamafo de papel -
» Tipo de letra
Tamano carta )
2159 cm X 2794 cm - Times New Roman |nter||neado
(81/2" x117) - Tamaiio 12 puntos. - Utilice 2.0 entre todas
las lineas del texto
- Alineado a la izquierda, petem o
sin justificar.
- Sin espacio entre
parrafos.
) i . 2,54 cm
Abreviaturas mas utilizadas:
Capitulo cap.
Sin fecha s.f. Margenes uniformes
Pagina (paginas) p. (pp.)
Parrafo (parr.)

Véase p. 228-229 del Manual de publicaciones APA.



Utilice sangria en
la primera linea
de cada parrafoy
de cada nota al

pie.

Excepciones:
- Resumen
- Citas en bloques

- Titulos y
encabezados

- Titulos y notas de
tablas

- Pies de figura

(O

N\ —

0]
(©
g

Ubicar en la parte
superior de la
hoja a partir de la
portadillay en
todas las paginas
subsecuentes al
lado del nimero
de la pagina.

Debe tener un
maximo de 50
caracteres.

Véase p. 228-229 del Manual de publicaciones APA.

Se cuentan
consecutivamente
I ENIENNERNER
del trabajo y se
identifican con su
numero en
arabigo.

Iniciando desde la
pagina inicial o la
portadilla, a 1/2
pulgada (1.27 cm) del
borde superior de la

pagina, respetando el
margen.

Formato General del Trabajo

Numeracion de paginas
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Sugerencia:

Para ser uniforme, utilice
el tabulador, el cual debe
corresponder a cinco o
siete espacios 0 a %
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Encabezado centrado en negritas
Encabezado alineado a la izquierda en negritas

Nivel 3 Encabezado de parrafo con sangria, negritas y punto final.

Nivel 4 Encabezado de parrafo con sangria, negritas, cursivas y punto final.

Nivel 5 Encabezado de parrafo con sangria, cursivas y punto final.
Importante:

. No se escriben con mayuscula sostenida.

 Solo con mayuscula inicial en la primera palabra, a excepcion

. . No comience una
de los nombres propios, siglas, entre otros. -
pagina nueva cuando

haya un encabezado

. Evite utilizar abreviaturas en un titulo.

. La extensidon recomendada es de no mas de 12 palabras AUeVOo

Véase p. 46 del Manual de publicaciones APA



Formato General del Trabajo - Resumen

El resumen/abstract es un elemento fundamental para toda produccién cientifica.

Forma

EFECTOS DE LA EDAD EN LA DETECCION DE EMOCIONES

Resumen

Se examinaron las diferencias de edad en el procesamiento afectivo en el contexto
de una tarea de busqueda visual. Los adultos jovenes y de mayor edad mostraron
mayor rapidez para detectar iméagenes de alto estimulo en comparacién con
imagenes de bajo estimulo 0 imagenes neutras. Los adultos mds jovenes mostraron
mayor rapidez para detectar objetivos positivos de alto estimulo en comparacion
con otras categorias. En cambio, los adultos de mayor edad presentaron una

ventaja de deteccién general ante las imdgenes emocionales en comparacion con las
imdgenes neutras. En conjunto, estos hallazgos sugieren que los adultos de mayor
edad no muestran efectos basados en la valencia durante el procesamiento afectivo

en etapas relativamente automaticas.

Palabras clave: envejecimiento, atencién, procesamiento de la informacién,
emocion, bisqueda visual g

|

\ Sin punto al final.

Varia de 150 a 250
palabras.

Debe estar en una
pagina aparte. Incluye un
titulo de Nivel 1

Un solo parrafo, sin
sangria.

Palabras clave:
Relevantes, separadas
por comas, sin uso

Biblioteca

Debe ser preciso, que

refleje el propdsitoy el
contenido. )

Informativo, no
evaluativo. |
Coherente y legible, |
usando verbos y voz

activa. )

_especial de mayusculas.




Formato General del Trabajo - Tablas \5\

Tabla 1
El titulo debe ser breve, pero claro y explicativo

Categoria Categoria Categoria Categoria
Variable 1 o ok e
Variable 2 o e e
Variable 3 ok ok

Variable 4 ok e

Nota. La tabla 1 muestra cuatro categorias con sus
respectivas variables que dan a entender lo que el autor

pretende.
|

Nota de la tabla

Véase p. 129 del Manual de publicaciones APA.
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Numero y nombre de la tabla

X

Solamente se ubican estas

tres lineas horizontales
k %k
* Incluya al final la cita
/ correspondiente. Sin sangria
En caso que la tabla sea
realizada por si mismo,

se debe indicar Autoria
propia ( O nombrey

Deben estar
relacionadas al
textoy se refieren
por su numero.

apellido del autor)
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Formato General del Trabajo - Figuras

Caminos... éQué se considera Figura?

Blblloteca

Mapas
Todos los... Conducen a... Dibujos
Graficos
Diagramas

Esquemas

‘tograﬁas

BIBLIOTECA

Figura X. La figura ilustra el mapa conceptual que
permite identificar las ideas que el autor quiere expresar.
| |

) Nota de figura Los tamanos de Deben estar
Numero de EEHEREE]
. letras de las notas relacionadas a
la figura en son iguales a los textoy se refieren
cursiva de todo el texto por su numero.

Véase pp. 162 del Manual de publicaciones APA.




Propiedad intelectual y Plagio

El trabajo de citacidon y referencia busca proteger a los autores del plagio de sus obras.

O—O>rrrovoOoO4dC>

Cuando el mismo autor
hace copia total o parcial

de sus articulos
publicados

anteriormente, algunos

con el pretexto de
aportar nuevos
resultados.

)
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¢CITASTE LA FUENTE?
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Formato de Citacién \‘\v’ DR TA O

Biblioteca

Cita
Textual

Generalidades

Menos de
40 palabras

Mas de
40 palabras

Las palabras o frases omitidas se reemplazan con puntos suspensivos (...).
Se debe conservar el formato que tiene el fragmento en el original.

Es necesario incluir el apellido del autor, el afio de publicacidny la pagina en
la cual esta el texto extraido.

El formato de la cita variara segun el énfasis -en el autor, o en el texto.

Se escribe inmersa en el texto y entre comillas, sin cursiva.

Seguidamente de la comilla entre paréntesis, se escribe el apellido del autor,
el afo de publicacion del texto y la pagina de donde se extrae la cita
separados por comas.

Se escribe punto después de finalizar la oracidn.

Va en un parrafo aparte indentado a 2.5 cm del margen izquierdo con
sangria y sin comillas.

Se escriben con la misma fuente y tamano de letra que se usa en el escrito.
Al finalizar la cita se escribe punto, luego entre paréntesis el apellido del
autor, el afo de publicacion de la fuente y la pagina, separados por comas.
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Formato de Citacion \‘\77 DRTATCOIR

Biblioteca
Ejemplos de Cita Textual — Menos de 40 palabras
Cita basada en el texto o énfasis en el contenido Cita basada en el autor
Referencia al texto inicialmente y al autor al final Referencia al autor al inicio de la cita, el texto
de la cita al igual que el afo y la pagina separados seguidamente y la paginacion al final entre
por coma. e. g. paréntesis e. g.

En el Cddice Florentino, afirma Portilla (2003),

En el Codice Florentino se afirma que: “hay

.. » . |
elementos que coinciden claramente con otros hay elementos que coinciden claramente con
: , 1 ) ’s g P—
que se localizan en codices de otras regiones otros que se localizan en COdICeSIF de oltras
(Portilla, 2003, p. 73). regiones” (p. 73). | |
I I
\ \
.—'O . ,b l l. ,b ‘)O
S ) X A N 0 S
x§ \ et N e
W e & e* W
Q/(\& Q,(\&

Véase pp. 170-171 del Manual de publicaciones APA
I



Formato de Citacion

Ejemplos de Cita Textual — Mas de 40 palabras

Notas:

Véase pp. 171 del Manual de publicaciones APA
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Con énfasis en el texto

Otros han contradicho esta opinion:
La co-presencia no garantiza la interaccion intima entre todos {os miembros del grupo.
Considere las reuniones sociales a gran escala, en donde cientos y miles de personas
se congregan en un lugar para realizar un ritual o celebrar un acontecimiento.

En estos casos, los participantes pueden apreciar la manifestacion visible del
grupo, la congregacion fisica e incluso su habilidad para hacer conexiones directas
e intimas con aguellos a su alrededor esta limitada por la pura magnitud de la
concurrencia. (Purcell, 1997 pp. 111-112).

l l,o l,(@ Datos de la publicacién incluidos al
& LAY : :
N Q° final de la frase citada

Todas las citas El punto después del Parrafos adicionales, Para material con
deberan paréntesis es con segunda sangria fecha desconocida,

ir a doble espacio. opcional. de 0,5 cm. utiliza “s.f.”
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Ejemplos de Cita Textual — Mas de 40 palabras

Con énfasis en el Autor

En 1997, Purcell contradijo esta opinion la co-presencia no garantiza la interaccion intima
entre fodos los miembros del grupo. Considere las reuniones sociales a gran escala, en donde
cientas y miles der personas se congregan en un lugar para realizar un ritual o celebrar un
acontecimiento.

En estos casos, los participantes pueden apreciar la manifestacion visible del grupo, la
congregacion fisica e incluso su habilidad para hacer conexiones directas e intimas con
aquellos a su alrededor esta limitada por la pura magnitud de la concurrencia (pp. 111-112).

Yo ,vbo Datos distribuidos al principio y al l >
AN\ : , &S
N final de la frase citada QP
Notas: 0das las cita El punto después del Parrafos adicionales, Para material con

deberan paréntesis es con segunda sangria fecha desconocida,
ir a doble espacio. opcional. de 0,5 cm. utiliza “s.f.”

Véase pp. 171 del Manual de publicaciones APA
1
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Formato de Citacion

Enfasis en el texto:

En todos los
Ademas, sefala que en Colombia la critica solo habla de una Casos se
) N : debe incluir:
obra despues de que la critica extranjera se atreve a valorarla
y dar un juicio a partir de ésta (Espinosa, 2003, p. 20). v Apellido
v' Afio

Enfasis en el autor:

v Pagina o parrafo

Parafrasis

Nota: En caso de material
sin paginacion, indicar s. p.
o numero del parrafo

Véase pp. 171 del Manual de publicaciones APA



Formato de Citacion - Casos particulares

Cita
basada en
el autor

Cita
basada en
el texto

Autor
corporativo

El Ministerio de
Educacion Nacional (MEN,
2003)...el MEN (2003)
afirma que...

La educaciéon en Colombia
se ha incrementado
(Ministerio de Educacioén
Nacional [MEN], 2003).

Véase pp. 173, 177-183 del Manual de publicaciones APA

Autor no
identificado

Se citan las primeras
palabras del titulo de la obra
y el aio de publicacidn. Si
proviene de internet, se
escribe entre comillas
dobles.

(...) en cuidado
independiente (“Study
Finds”, 2007)

(...) el libro College Bound
Seniors (2008)

/cl.l
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Autor
Andonimo

En la lista de Referencias,
un trabajo anénimo se
alfabetiza por la palabra
Andnimo como si fuera un
nombre verdadero.

(Andénimo, 1998)
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Citas dentro de las Fuentes
citas textuales secundarias

4 4
No omita citas contenidas dentro del material Utilicelas cuando el trabajo original ya no se
original que usted esté citando de manera imprime, no se puede encontrar a través de las
textual. Los trabajos asi citados no deben estar fuentes habituales o no esta disponible en
en la lista de referencias. espanol.
4 \ 4
“En Estados Unidos la American Cancer Society
(2007) calculé que en 2007 se diagnosticaran Diario de Allport (como se citd en Nicholson,
cerca de 1 milldn de casos...” (Miller et al., 2009, 2003)
p. 209).

NOTA: se recomienda hacer el menor uso posible de este tipo de citas mientras
se pueda acceder al material original y citarlo directamente de su autor.
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Referencias X / DR AT COTIA
‘Biblioteca
De acuerdo a las normas APA, la lista de “Referencias” contiene Unicamente
las referencias que han sido citadas dentro de un trabajo escrito
Kendall, K. E. & Kendall, J. (2012). Analisis y disefio de sistemas. 8°
Orden / L s : S
o ed. México: Prentice Hall. NUmeros o
alfabético ,
volumenes
Moreno, J. C. (1987). Fundamentos de sintaxis general. Madrid: US?r_”Umeros
Sangria Sintesis. arabigosy no
francesa romanos

Debe contener: Nombre Fecha de Titulo de la Datos de
del autor publicacion obra publicacion

Véase pp. 180, 181, 184 -192



Referencias - Libros

Véase pp. 202 del Manual de publicaciones APA.

Moreno Castrillon, Francisco.
Como escribir textos académicos segun normas internacionales : APA,
IEEE, MLA, Vancouver e ICONTEC / Francisco Moreno (., Norma Marthe 7.,

Luis Alberto Rebolledo S. - Barranquilla: Ediciones Uninorte, reimpr. 2010.

vii, 186 p.; 16 x 24 cm.
Incluye referencias bibliograficas (p. 175-176)
ISBN: 978-958-741-024-2 (argollado)

1. Redaccion de escritos técnicos. 2. Tesis y disertaciones académicas .
Marthe Z., Norma. ll. Rebolledo S., Luis Alberto.

(001.42 M843-Ed .22

(CO-BrUNB)
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Utilice la ficha
catalografica del
libro como apoyo

para obtener la

informacion.

Moreno, F., Marthe, N. y Rebolledo, L. A. (2010). Como escribir textos academicos

segun normas internacionales: APA, IEEE, MLA, Vancouver e ICONTEC.

Barranquilla, Colombia: Ediciones Uninorte.



Libro con un autor

Guia prictica

Metodologia

de lainvestigacion en
ciencias de la salud

Autor, A. A. (Aho). Titulo del
trabajo. Lugar: Editorial.

Hernandez, L. R. (2008). Metodologia
de la investigacion en ciencias de
la salud. Bogota, Colombia: Ecoe
Ediciones.

Véase pp. 201-202 del Manual de publicaciones APA.

Referencias - Libros
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) ) Libro exclusivamente
Libro con editor .
electronico

del constitucionalismo
pluralista

Autor, A. A, y Autor, A. A.
(Eds.). (Ano). Titulo del
trabajo. Lugar: Editorial.

Rodriguez, G. A., y Lopera, G. P. (Eds.).
(2017). Retos del constitucionalismo
pluralista. Bogota, Colombia: Siglo
del Hombre, Universidad EAFIT,
Universidad del Rosario, RELAJU.

Autor, A. A. (Afo). Titulo del
trabajo. Recuperado de
http://WWW.XXXXXX. XXX

Gutierrez, H. (2013). Control estadistico
de la calidad y Seis Sigma.
Recuperado de
http://ezproxy.cuc.edu.co:2264/?i
1=280



http://www.xxxxxx.xxx/
http://ezproxy.cuc.edu.co:2264/?il=280
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Referencias - Capitulo de un libro

Biblioteca

DOI Es un identificador de objeto digital, un niumero especifico que cualquiera puede
utilizar para localizar a través de la Red el citado libro o articulo. Cuando el material
(Digital Object Identifier)  tiene DOI se omite la URL y la fecha de recuperacién del articulo.

Fisico

e Autor, A. A., & Autor, B. B. (Afho). Titulo del capitulo o entrada. En A. Editor, B. Editor & C. Editor (Eds.),
Titulo del libro (pp. xx-xx). Lugar: Editorial.

Consulta en linea (Sin DOI)

e Autor, A. A, & Autor, B. B. (Afo). Titulo del capitulo o entrada. En A. Editor & B. Editor (Eds.), Titulo del
libro (pp. xx-xx). Recuperado de http://wWww.XXXxXxxx

Electronico, con DOI

 Autor, A. A., & Autor, B. B. (Afio). Titulo del capitulo o entrada. En A. Editor & B. Editor (Eds.), Titulo del libro
(Pp. xx-Xx). dOi:XXXXXXX

Véase pp. 202-204 del Manual de publicaciones APA.
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[ sioaocea o | s Pk W 1462 3 1Y
= Fisico W Consulta en linea (Sin DOI)
} Psychology
o Marenco-Escuderos, A. D., y Avila-Toscano, J. Sillick, T. J., & Schutte, N. S. (2006). Emotional

intelligence and self-esteem mediate
between perceived early parental love and
adult happiness. E-Journal of Applied
Psychology, 2(2), 38-48. Retrieved from
http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap

H. (2016). Dimensiones de apoyo social
asociadas con sindrome de burnout en
docentes de media académica.
Pensamiento Psicoldgico, 14(2), 7-18.

ARTICULO ORIGINAL DE INVESTIGACION

Pensamiento Psicolégico, Vol. 12, No. 1, 2014, pp. 83-98
doi: 10.11144/)averianacali.PP5112-1.afve

Electronico, con DOI

) ;:‘néliis _f:;to;rialtde u?a vu-zr"siédn r;?aﬁolayd:cll ; ) o - Artl'culo de
(rposeiiriite Tesh, en Tncion (el genero y eaa Garcia-Alandette, J. (2014). Analisis factorial de revista en
et o LS st una version espafiola del Purpose-In Life ,
' ' Test, en funcion del género y edad. linea
Pensamiento Psicoldgico, 12(1), 83-98.
doi:10.11144/Javerianacali.PPSI12-1.afve

Recibido: 27/05/2013 Aceptado:17/01/2014

Véase pp. 189, 199-200 del Manual de publicaciones APA.



Referencias - Otros aportes cientificos

Informes técnicos con
autores corporativos

Nombre de la organizacion.
(Afo). Titulo del informe
(ndmero de la publicacidn).
Recuperado de
http://WWW.XXXXXX. XXX

Véase pp. 201-202 del Manual de publicaciones APA.

Simposios y
conferencias
CONGRESO

Autor, A. y Autor, A. (Fecha).

Titulo de la ponencia. En A.

Apellido del presidente del
congreso (Presidencia), Titulo del
Simposio 0 congreso. Simposio o
conferencia llevado a cabo en el

congreso Nombre de la
organizacion, Lugar.

@ UNTVERSIDAD
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Biblioteca

Tesis y trabajos de grado
(En fisico)

Autor, A., & Autor, A. (Afo). Titulo
de la tesis (Tesis de pregrado,
maestria o doctoral). Nombre de
la institucién, Lugar.


http://www.xxxxxx.xxx/
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Referencias - Material electronico
Biblioteca
Repositorio Institucional

e Primer apellido, inicial nombres. y primer apellido, inicial nombres. (Afio). Titulo de la tesis (Tesis de
pregrado, maestria o doctoral). Recuperada de (URI) http://www.ooooo0xxx

Paginas de internet

e Apellido, A. A. (Fecha). Titulo de la pagina. Lugar de publicacidn: Casa publicadora. direccién de
donde se extrajo el documento (URL).

e Paya, F. (2017). La Expulsidon de los Moriscos extremefios. Espafia: Free ebooks. Recuperado de
https://espanol.free-ebooks.net

Videos (Incluye YouTube)

e Apellido del productor, A. (Productor). (Afo). Nombre de la serie [Fuente]. Lugar.



http://www.xxxxxx.xxx/
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Tenga en cuenta:
La norma APA es desarrollada en Estados Unidos por la Asociacion Americana de Psicologia.

No se ha dado un formato uUnico para el material legal en Colombia.
* Se sugieren ejemplos para citar este tipo de material.

Leyes

Titulo o nombre de la ley (Informacion
como el numero de decreto o resolucion)
(Fecha de emision). Nombre de la
publicacion , numero de la publicacidn, Nombre vs. Nombre, pagina del
ano, dia, mes de publicacion. volumen de la fuente (fecha del

tribunal). Departamento de
presentacion del caso.

Casos

Abreviaturas mas utilizadas:
Reglamento Reg.
Resolucién Res.

Para documentos legales, APA recomienda el Bluebook.
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American Psychologycal Association (2010). Manual de Publicaciones de la
American Psychological Association (3 ed. Traducida de la sexta en

inglés). México, D.F.: Editorial EI Manual Moderno.

Centro de Escritura Javeriano. (2018). Normas APA, sexta edicion. Recuperado de
https://www.javerianacali.edu.co/sites/ujc/files/manual_de_

normas_apa.pdf



